PROSEDUR PENGAJUAN PROPOSAL KERJA PRAKTEK 
JURUSAN TEKNIK TELEKOMUNIKASI 

1. Mahasiswa mencari Instansi tempat Kerja Praktek dan melakukan konfirmasi ke instansi tersebut kemungkinan menerima mahasiswa Kerja   Praktek. Apabila memungkinkan dilanjutkan langkah ke-2. 

2.  Mahasiswa mengajukan permohonan Kerja Praktek ke Koordinator KP Jurusan Telekomunikasi dengan membawa Proposal Kerja Praktek yang  akan disahkan oleh Koordinator KP. 

3.  Proposal  KP akan diproses dan bila belum memenuhi standar yang sudah ditetapkan, akan dilakukan proses revisi. 

4. Proposal yang sudah sesuai standar di serahkan kepada Ketua Jurusan Telekomunikasi untuk ditanda tangani dan diberikan stempel Jurusan oleh bagian administrasi Jurusan

5.  Mahasiswa akan dibuatkan Surat Pengantar KP ke perusahaan yang dituju oleh Koordinator KP. 

6. Mahasiswa membawa Surat Pengantar KP yang sudah di acc  koordinator KP untuk mendapatkan tanda tangan AsDir I, dan nomor surat keluar dan stempel PENS oleh sekretaris direktur. 

7. Menggandakan Surat Pengantar KP sebanyak 1 (satu kali) dan menyerahkan copy-anya ke Koordinator KP 

8. Mahasiswa mengirimkan Proposal beserta surat pengantar  permohonan Ijin Kerja Praktek ke perusahaan yang dituju 

Koordinator KP

Ari Wijayanti, ST,MT
